Zasady dyplomowania na kierunku Filologia
FILOLOGIA  GERMAŃSKA

- studia pierwszego i drugiego stopnia -
Informacje ogólne i przygotowanie pracy dyplomowej 

1. Zasady przygotowania pracy dyplomowej (licencjackiej, magisterskiej), organizacja oraz zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego reguluje Regulamin studiów  Akademii Pomorskiej w Słupsku, Uchwała nr R.000.60.21. z dnia 28 kwietnia 2021 roku (§ 47 Regulaminu do §62)
2. Na studiach pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia student przygotowuje pracę licencjacką/magisterską pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadającego co najmniej stopień doktora. 
3. Do zadań promotora pracy dyplomowej należy: sformułowanie tematu pracy, zatwierdzenie jej planu i harmonogramu, ocena samodzielności pracy dyplomanta (m.in. poprzez formę kontroli etapowego powstawania pracy), podjęcie decyzji o przyjęciu pracy. Promotor udziela studentowi wskazówek metodycznych, merytorycznych i edytorskich, właściwie ukierunkowując jego działania. 
4. Strona formalna pracy i zasady edytorskie (rodzaj czcionki, marginesy, struktura, tabele, wybór sposobu zapisu bibliograficznego itp.) omawiane są przez promotora w trakcie seminarium dyplomowego.
Wybór promotora, seminarium, tematyki pracy dyplomowej:

1. Tematy prac dyplomowych powinny uwzględniać zainteresowania własne studenta oraz profil naukowy Instytutu/Katedry/Zakłady (prowadzone prace rozwojowo-badawcze). 
2. Dokonując wyboru promotora i prowadzonego przez niego seminarium, student świadomie decyduje się na określoną problematykę badawczą pracy dyplomowej. 
3. W wyjątkowych sytuacjach student ma prawo - za zgodą Prorektora ds. Studentów - zmienić promotora. Zmiany promotora oraz tematów prac muszą odbywać się w porozumieniu z zainteresowanymi nauczycielami akademickimi. 
Wymogi redakcyjno-edytorskie dla pracy dyplomowej (załącznik nr 1)
1. Wymogi merytoryczne i formalne dla prac dyplomowych określa promotor pracy dyplomowej.
2. W załączniku nr 1 podano zalecenia formalno-edytorskie podczas pisania pracy dyplomowej (licencjackiej i magisterskiej).
Złożenie pracy dyplomowej
1. Student składa w Biurze Obsługi Studentów i Doktorantów (BOSiD) ostateczną wersję pracy dyplomowej, zaakceptowanej przez promotora, w formie pisemnej i elektronicznej najpóźniej do dnia zakończenia sesji egzaminacyjnej w danym semestrze studiów. 
2. Praca dyplomowa, przed dopuszczeniem jej do obrony, musi zostać poddana procedurze antyplagiatowej, zgodnie z obowiązującym w Uczelni Regulaminem. Wytyczne znajdują się w Regulaminie antyplagiatowym, punkt 5 i 6. Dostarczenie w/w dokumentów jest warunkiem przygotowania dokumentów do obrony.
Ocena pracy dyplomowej
1. Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujący pracą oraz jeden recenzent. 
2. Recenzenta powołuje Dyrektor Instytutu. Do recenzentów stosuje się odpowiednio postanowienia § 47 z zastrzeżeniem, że jeśli promotorem pracy jest inna osoba prowadząca zajęcia to recenzentem musi być nauczyciel akademicki. 

3. W przypadku różnych ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta, ocenę ostateczną z pracy dyplomowej ustala komisja przeprowadzająca egzamin końcowy.
4. W przypadku jednej negatywnej oceny pracy dyplomowej dyrektor instytutu powołuje dodatkowego recenzenta. 
5. Druga negatywna ocena jest równoznaczna z odrzuceniem pracy dyplomowej. 

6. Recenzje pracy są jawne i dostępne dla studenta za pośrednictwem wirtualnego konta studenta. WZORY RECENZJI są dostępne na BIP-ie oraz na stronie Biura Obsługi Studentów i Doktorantów (BOSiD) w zakładce Pliki do pobrania.
Termin egzaminu dyplomowego

1. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dyrektor Instytutu. 

2. Egzamin dyplomowy winien odbyć się w ciągu 3 miesięcy od daty złożenia pracy dyplomowej lub od daty uzyskania ostatniego wymaganego programem studiów zaliczenia, jeżeli program studiów nie przewiduje przygotowania pracy dyplomowej. 

3. W przypadku przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej egzamin dyplomowy powinien odbyć się w terminie nieprzekraczającym 30 dni od daty złożenia pracy dyplomowej.
Obrona pracy
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest: 1) spełnienie wszystkich wymagań wynikających z programu studiów; 2) uzyskanie pozytywnych ocen z recenzji pracy dyplomowej (o ile przewiduje to program studiów); 3) uregulowanie wszystkich zobowiązań wobec Uczelni.

2. Złożenie pracy dyplomowej jest warunkiem zaliczenia ostatniego cyklu dydaktycznego seminarium dyplomowego lub innych zajęć prowadzących do złożenia pracy dyplomowej. Student nie może uzyskać zaliczenia seminarium przed zbadaniem pracy w systemie JSA (Jednolity system antyplagiatowy) – po przyjęciu ostatecznej wersji pracy.
Komisja egzaminu dyplomowego
1. Egzamin dyplomowy odbywa się przed powołaną przez dyrektora instytutu komisją, w skład której wchodzą: przewodniczący, kierujący pracą promotor i recenzent. 

2. Przewodniczącym komisji jest dyrektor instytutu, zastępca dyrektora instytutu lub upoważniony przez niego nauczyciel akademicki z tytułem profesora lub ze stopniem doktora habilitowanego. 

3. W przypadku, gdy członek komisji nie może uczestniczyć w egzaminie dyplomowym, dyrektor instytutu może wyznaczyć w jego zastępstwie inną osobę. 

4. Egzamin dyplomowy, co do zasady, przeprowadza się w siedzibie uczelni, z wyjątkiem części praktycznej, która ze względu na wymagania wynikające z programu studiów może być realizowana poza siedzibą uczelni (koncerty dyplomowe, lekcje dyplomowe, egzaminy praktyczne na kierunkach medycznych). 

5. Dopuszcza się przeprowadzenie egzaminu dyplomowego poza siedzibą uczelni przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Szczegółowe zasady organizacji egzaminów w tej formie określa Rektor.

Egzamin dyplomowy
1. Ogólne warunki przeprowadzania egzaminu dyplomowego określa „Regulamin studiów” Akademii Pomorskiej w Słupsku.
2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest: spełnienie wszystkich wymagań wynikających z programu kształcenia oraz uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowej (po uprzedniej pozytywnej weryfikacji jej przez System Plagiat.pl).
3. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją powołaną przez Dyrektora Instytutu, w skład której wchodzą: przewodniczący komisji, kierujący pracą i jeden recenzent. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, przebiegającym w języku specjalności. 
4. Student powinien wykazać się wiedzą, umiejętnościami i kompetencjami społecznymi określonymi dla kierunku studiów Filologia. 
5. Na egzaminie student przedstawia tezy koncepcji badawczej oraz wyniki przeprowadzonych analiz. Ponadto wykazuje się wiedzą w zakresie zagadnień filologicznych, a w szczególności znajomością tematyki związanej z pracą dyplomową poprzez werbalne ustosunkowanie się do problemów sformułowanych przez promotora i recenzenta pracy (odpowiada na pytania zadane przez członków komisji). Egzamin dyplomowy może zostać uznany za złożony pod warunkiem uzyskania z większości pytań egzaminacyjnych oceny pozytywnej. 
6. W protokole egzaminu dyplomowego wpisuje się ocenę z pracy dyplomowej według zasady:
3,0 - 3,24 – dostateczny (3,0)

3,25 - 3,74 – dostateczny plus ( 3,5)

3,75 - 4,24 – dobry ( 4,0)

4,25 - 4,74 – dobry plus (4,5)

4,75 - 5,0 – bardzo dobry (5,0)

oraz ocenę z egzaminu dyplomowego według zasady:

do 2,65 – niedostateczny (2,0)

2,66 - 3,24 – dostateczny (3,0)

3,25 - 3,74 – dostateczny plus ( 3,5)

3,75 - 4,24 – dobry ( 4,0)

4,25 - 4,74 – dobry plus (4,5)

4,75 - 5,0 – bardzo dobry (5,0)

7. Komisja sporządza protokół z egzaminu dyplomowego, wpisuje do systemu elektronicznego okresowych osiągnięć studenta oceny z pracy i odpowiedzi oraz ocenę ostateczną ukończenia studiów. 
8. Przewodniczący Komisji przekazuje komplet dokumentów, przedłożonych przez promotora i recenzenta do Biura ds. Obsługi Studenta i Doktoranta (BOSiD) Akademii Pomorskiej.

9. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego nieprzystąpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie Dyrektor Instytutu wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtórny egzamin może odbyć się nie wcześniej niż przed upływem jednego miesiąca i nie później niż po upływie trzech miesięcy od daty pierwszego egzaminu. 
10. Student, który w drugim terminie nie złożył egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym lub bez usprawiedliwienia nie przystąpił do egzaminu, zostaje skreślony z listy studentów bez prawa ponownego zdawania egzaminu dyplomowego. Prorektor ds. Studentów może – w szczególnie uzasadnionych przypadkach – wyrazić zgodę na powtarzanie ostatniego roku lub semestru studiów.

Ustalenia końcowe
1. Wszelkie ewentualne różnice dotyczące ostatecznej formy pracy oraz przebiegu egzaminu końcowego mogą wynikać ze specyfiki danej specjalizacji seminarium dyplomowego.

2. Wątpliwości, mogące pojawić się podczas przygotowania pracy dyplomowej oraz w trakcie przygotowań do egzaminu dyplomowego rozwiązuje promotor. 

Przedłużenie terminu złożenia pracy dyplomowej

1. Student może – w uzasadnionym przypadku – złożyć podanie o przedłużenie terminu pracy dyplomowej.

2. Wzory podań dostępne są na stronie Biura ds. Obsługi Studenta i Doktoranta (BOSiD) w zakładce: Wzory podań i wniosków.
3. W przypadku przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej, egzamin dyplomowy powinien odbyć się w terminie nieprzekraczającym 30 dni od daty złożenia pracy dyplomowej.
Załączniki:

1. Oświadczenie Autora pracy
2. Wzór strony tytułowej w języku polskim i niemieckim (praca licencjacka)
2a. Wzór strony tytułowej w języku polskim i niemieckim (praca magisterska)
3. Zagadnienia na egzamin dyplomowy
4. Wymogi redakcyjno-edytorskie dla pracy dyplomowej

5. Regulamin Antyplagiatowy na Akademii Pomorskiej






